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Schiler*innen

Schiler*innen melden Halbtage und Absenzen ihrer Klassenlehrkraft direkt mit
dem elektronischen Klassenbuch.

Auf der Stufe GYM1 ist zusatzlich jeweils die Unterschrift der Eltern auf dem Aus-
druck erforderlich.

Bei Dispensationen muss ein begriindetes schriftliches Gesuch mdglichst friihzei-
tig, aber spatestens acht Tage im Voraus bei der Abteilungsleitung eingereicht wer-
den.

Allfallige arztliche Atteste werden der Klassenlehrperson, im Falle von Sportunfa-
higkeit zusatzlich der Sportlehrperson, vorgelegt.

Fachlehrkrafte

Die Fachlehrkraft erfasst abwesende Schuler*innen innerhalb von acht Tagen im
elektronischen Klassenbuch.

Bei besonderen Abwesenheiten im eigenen Fach erstatten die Fachlehrkrafte Mel-
dung an die Klassenlehrkraft (z.B. besonders haufige Abwesenheiten im Fach oder
Abwesenheiten bei speziellen Anlassen, wie Exkursionen, Sonderwochen etc.).

Die Fachlehrkraft ergreift geeignete Massnahmen, wenn Schiler*innen verspatet
zum Unterricht erscheinen.

Sie orientiert zu Schuljahresbeginn die Klasse, welche Massnahmen sie bei Ver-
spatungen vorsieht. Falls wiederholt solche Massnahmen getroffen werden mis-
sen, ist die Klassenlehrkraft dartiber zu informieren.

Sportunterricht

Falls Schiler*innen aus gesundheitlichen Grinden arztlich attestiert fir langere Zeit
keinen Sport treiben durfen oder nur am Sportunterricht nicht aktiv teilnehmen kén-
nen, melden sie sich umgehend bei ihrer Sportlehrkraft. Diese legt aufgrund des
arztlichen Attests und nach Anhérung des Schilers/der Schilerin fest, ob, und
wenn ja, wie sie/fer am Sportunterricht teilnimmt. Die Fachlehrkraft Sport teilt das
Ergebnis der Klassenlehrperson und der Abteilungsleitung (bei Arztzeugnis) mit.
Abwesenheiten vom Sportunterricht als Folge der Absprache mit arztlichem Attest
gelten als dispensiert und werden von der Klassenlehrkraft entsprechend eingetra-
gen. Das Arztzeugnis wird im Personaldossier der Schiilerin/des Schiilers abgelegt.

Klassenlehr-
krafte

Die Klassenlehrperson kann Dispensationen in folgenden Themenbereichen ohne
Rucksprache mit der Abteilungsleitung bewilligen und administrieren:

- Kirchliche Unterweisung (z. B. Konfirmationslager) von Schweizer Landeskir-
chen,
- Aufgebote von Armee, Zivildienst und Zivilschutz,

Die Klassenlehrkraft Gbertragt die Anzahl der unentschuldigten und entschuldigten
Absenzen (inklusive Halbtage, ohne Dispensationen) Ende Schuljahr in die Schul-
verwaltungsdatenbank. Fir GYM1-Klassen erfolgt dies zusatzlich am Ende des 1.
Semesters.

Bei unentschuldigten Absenzen (MiSDV Art. 133) muss die Klassenlehrkraft
Massnahmen ergreifen:

- Sie fuhrt ein Gesprach mit der/dem Schiler*in,
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- sie ordnet padagogische Massnahmen an, die in irgendeiner Form zu einer Zu-
satzarbeit fihren. Die Durchfliihrung dieser Massnahme darf andere Personen
nur mit deren Einverstandnis belasten.

Haufen sich bei unmiindigen Schilerinnen und Schiilern Absenzen oder Verspatun-
gen, orientiert die Klassenlehrkraft die Eltern (MiSDV Art. 1315)

Sie kann bei allen Schilerinnen und Schiilern nach Ricksprache mit der Abtei-
lungsleitung ein arztliches Zeugnis einfordern.

Die Klassenlehrperson leitet allfallige arztliche Zeugnisse via Kanzlei an die Abtei-
lungsleitung weiter. Die Zeugnisse werden im Dossier der Schulerin/des Schulers
abgelegt.

Die Klassenlehrkraft orientiert zu Schuljahresbeginn die Klasse, welche Massnah-
men sie bei Verstdssen gegen die Absenzenordnung vorsieht.

Falls die getroffenen Massnahmen keine befriedigende Wirkung zeigen, zieht die
Klassenlehrkraft umgehend die zustandige Abteilungsleitung bei. Die Meldung er-
folgt mittels Formular und umfasst die Daten der Abwesenheiten, die bereits ge-
troffenen Massnahmen sowie einen Antrag der Klassenlehrkraft.

Zusatzlich melden die Klassenlehrpersonen der Abteilungsleitung jene Schiler*in-
nen, deren Summe der gesamten Absenzen im Semester die Lektionenzahl einer
Unterrichtswoche Uberschreitet, unabhangig von der Art der Absenzen und der Ent-
schuldigungen. Die Meldung erfolgt wie bei Verstdssen mittels Formular und bein-
haltet einen Antrag der Klassenlehrkraft.

Abteilungsleitung

Die Abteilungsleitung kann die von der Klassenlehrkraft gemeldeten Schiler*innen
zu einem Gesprach aufbieten.

Die Abteilungsleitung kann weitere Lehrkrafte zu diesem Gesprache beiziehen. Alle
Gesprachsteilnehmer*innen erhalten Einsicht in die Absenzenbegrindungen der
aufgebotenen Schiler*innen.

Die Abteilungsleitung kann padagogische und disziplinarische Massnahmen er-
greifen oder den Fall an die Schulkommission weiterleiten (MiSG Art. 44).

An der Gesamtlehrer/innen-Konferenz vom 29. April 2005 zuhanden der Schulkommission verabschiedet.
Von der Schulkommission am 25. Mai 2005 beschlossen.

Am 29. Mai 2017 von der Schulleitung an die neuen gesetzlichen Bestimmungen angepasst.

An der Gesamtlehrer/innen-Konferenz vom 4. Juli 2017 zu Handen der Schulleitung geéndert.
Am 10. Juli 2017 von der Schulleitung mit redaktionellen Korrekturen, aber ohne weitere materielle Ande-

rungen beschlossen.

Am 12.09.2025 von der Schulleitung ergénzt und verabschiedet.

Gezeichnet: Schulleitung
André Lorenzetti
Verteiler: alle Lehrkrafte Gymnasium Kirchenfeld

Klassenlehrkrafte Gymnasium Kirchenfeld (zum Schuljahresbeginn)
FUhrungs- und Organisationshandbuch
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