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1. Das Wichtigste auf einen Blick 

1.1. Kontaktpersonen und Zuständigkeiten 

Kontaktpersonen 

Betriebsleitung Beat Leiser 
beat.leiser@gymneufeld.ch 
Büro L007 
Tel: 031 552 33 60 
Tel: 079 777 37 62 

Manuel Beutler 
manuel.beutler@lerbermatt.ch 
Büro L007 
Tel: 031 552 33 60 
Tel: 079 789 15 66 

 

  
Hausdienst 
 
Logenzeiten: 
07:35 - 08:15 
10:25 - 11:00 
14:10 - 14:40 

Mirkka Joergensen 
mirkka.jorgensen@gymneufeld.ch 
Loge Hausdienst: M120 
031 552 33 62 
079 469 23 09  
 
 
 
 
 
 
 

Roland Zürcher 
roland.zuercher@gymkirchenfeld.ch 
Loge Hausdienst: M120 
031 552 33 62 
079 892 57 24 

   
Support IT Mohammed Ghaleb 

Büro L003 
IT-Büro: 031 552 33 63 

  

Sekretariat 
 

Sonja Jörg 
Büro L002 
031 552 33 66 

 

Support 
Multimedia 

Reto Hofer 
reto.hofer@gymneufeld.ch 
031 635 30 67 
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Zuständigkeiten 

Betriebsleitung 
 
Anwesenheit: 
Mo: 13.00 – 17.00 Uhr 
Di: 09.15 – 12.00 Uhr 
Fr: 13.00 – 18.00 Uhr 
 

Zuständig für sämtliche betriebsrelevanten Anliegen, welche 
nicht explizit in den Zuständigkeitsbereich des HD, Support IT 
oder Support Gerätschaften/Drucker fallen. 
 

Anfragen bitte grundsätzlich per Mail, bei zeitkritischen 
Problemen auch per Natel möglich. 

Hausdienst 
 
Anwesenheit: 
Mo: 07.00 – 12.00 Uhr 
Di: 07:00 – 16.00 Uhr 
Mi: 07.00 – 16.00 Uhr 
Do: 07.00 – 16.00 Uhr 
Fr: 07.00 – 12.00 Uhr 
 

Zuständig für Anliegen bezüglich des Mobiliars, Reinigung und 
haustechnischen Anlagen, wie Heizungs-, Klima- und 
Sanitäranlagen. 
 
Zuständig für alle Probleme, welche sofort und vor Ort gelöst 
werden müssen. 
Bsp. (nicht abschliessend): 

- Notfälle aller Art 

- Information SuS bei Ausfall einer LP 

- Fundgegenstände  

- Badgebezug für Liftnutzung (beeinträchtigte Personen) 

- «Notöffnung» Spinde (wenn Schlüssel verloren) 

Support IT 
 
 

Zuständig für die IT-Infrastruktur und Support für LP und SuS 

1.2. Öffnungszeiten  

- Die Aussenhülle des Gebäudes und die Zugänge via Einstellhalle zu den Stockwerken 

sind während den Unterrichtswochen von Montag bis Freitag, 07.00 bis Ende 

Unterricht +15 Min. geöffnet. 

- Weitere Informationen siehe Schliessplan, S. 11. 

1.3. Eingang zu den Unterrichtsräumlichkeiten 

Kommt man mit dem Fahrrad an den Standort Liebefeld, so erreicht man die Unterrichtsräume 

durch die Einstellhalle via Treppe (siehe folgende Grafik). 

Kommt man mit dem ÖV oder zu Fuss an den Standort Liebefeld, so befindet sich der 

Eingang zu den Unterrichtsräumlichkeiten auf der Seite des Gebäudes (siehe folgende 

Grafik).  
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Der Haupteingang des Gebäudes darf nicht als Zugang zu den Räumlichkeiten des 

Gymnasiums benutzt werden. 

Wer auf barrierefreien Zugang angewiesen ist, meldet sich bei der Betriebsleitung. 

1.4. Pausenregelung und Pausenverpflegung 

Es gibt keine Klingel und keine einheitlichen Unterrichtszeiten. Es gelten die Unterrichtszeiten 

des Stammgymnasiums → Pausenregelung siehe S. 7. 

Pausenverpflegung: Die Mensa bietet eine Vielzahl von Verpflegungsmöglichkeiten. In der 

Cafeteria stehen zudem Caffetta-Automaten mit verschiedenen Snacks sowie kalte und 

warme Getränke zur Verfügung. 

1.5. Mensa  

Am Standort Liebefeld betreibt der ZFV eine voll ausgerüstete Mensa. Alle Schüler*innen 

erhalten gegen Vorweis ihres Schüler:innenausweises auf den angebotenen Menus einen 

Rabatt. Im Anhang 1 befinden sich alle notwendigen Informationen zur Mensa. 

1.6. Schliessfächer 

Auf beiden Etagen befinden sich bei den offenen Gruppenarbeitsräumen (M023, M119) 

Schliessfächer, welche tageweise belegt werden können. Um die Schliessfächer abschliessen 

zu können, bringen Sie ein persönliches (mit Namen und Klasse beschriftetes) 

Vorhängeschloss mit. Die Schliessfächer sind nicht für eine dauerhafte Belegung vorgesehen 

(maximal 1 Tag). Die Betriebsleitung hält sich vor, «dauerbelegte» Fächer zu öffnen. 
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1.7 Ausstattung der Unterrichtsräume 

Sämtliche Unterrichtsräume verfügen über die folgende Mindestausstattung: 

- WLAN 

- Mind. 24 Plätze für SuS 

- 1 Lehrpersonen Mediapult 

- Beamer 

- Dokumentenkamera 

- Whiteboard / Stifte in den Musikzimmer und Wandtafel / Kreide in allen anderen 

Unterrichtszimmer 

- Zusätzliche Stromanschlüsse sind in reichlicher Anzahl in sämtlichen Zimmern, Gängen 

und Aufenthaltsbereichen unter den kleinen Bodenabdeckungen vorhanden.  

Achtung: Nicht an den Kabeln ziehen und die Öffnung jeweils wieder schliessen. 

1.8. IT-Infrastruktur, Internet 

IT-Infrastruktur: Schüler:innen bringen an den Standort Liebefeld ihre eigenen Geräte mit 

(BYOD).  

Internet: Der Zugang zum Internet erfolgt über den gleichen Login-Prozess und mit den 

gleichen Login-Daten wie am Mutterhaus. D.h. Schüler:innen melden sich beim WLAN der 

entsprechenden Schule an. 

Bei Verbindungsproblemen ist der IT-Support der Stammschule zu kontaktieren. 

1.9. Hausordnung / Verhaltensregeln 

- Rauchen: Rauchen ist ausserhalb der dafür markierten Zonen (im Innenhof) im gesamten 

Schulbereich verboten. 

- Essen/Trinken:  

o Mittagessen dürfen ausschliesslich in der Cafeteria, der Mensa und Draussen 

eingenommen werden. 

o In den Gruppenarbeitsräumen und der Lounge gilt ein generelles Essverbot. 

o In der Lounge gilt ein Trinkverbot. 

- Ergänzend zu den obigen Ausführungen gilt die Hausordnung der jeweiligen 

Stammschule. 
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2. Anreise 
Der beste Weg, um an den Standort Liebefeld zu gelangen, ist mit dem ÖV oder dem Fahrrad. 

Anreise mit dem ÖV: Der Standort Liebefeld ist mit den Buslinien 17 (Station Thomasweg) 

und 10 (Station Liebefeldpark) oder per S-Bahn (S6, Bahnhof Liebefeld) erreichbar (siehe 

Karte). 

 

2.1.  Anreise mit Fahrrad 

Zum Abstellen der Fahrräder stehen in der Einstellhalle 300 Veloparkplätze zur Verfügung. 

Das oberirdische Abstellen des Velos an den Aussenparkplätzen ist nicht erlaubt. Sämtliche 

Velos müssen in der Einstellhalle parkiert werden.  

Achtung: Die grüne Farbe in der Einstellhalle ist bei Nässe äusserst rutschig. Bitte mit dem 

Fahrrad auf dem gelben Streifen fahren!  

Achtung: Die Einstellhalle wird auch von Autos/Mofas genutzt, es kann entsprechenden 

(Gegen-)Verkehr geben. 

2.2. Anreise mit dem Auto 

Den Schüler:innen stehen keine Parkplätze zur Verfügung. 

2.3. Busverbindung 

SuS Gym Lerbermatt:  Ab der Haltestelle «Liebefeld Sportweg» wird es um 11:55 Uhr eine 

Extrafahrt (Gelenkbus) geben, der die Schüler:innen direkt zur 

Lerbermatt zurückbringt. 
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3. Pausenregelung 
Es ist die folgende Pausenregelung einzuhalten: 

 Kleine Pausen Grosse Pausen 

Gym Kirchenfeld 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Morgen: 
- 08.35 – 08.45 Uhr 
- 09.30 – 09.40 Uhr 
- 11.25 – 11.35 Uhr 
- 12.20 – 12.30 Uhr 

 
Nachmittag: 

- 13.15 – 13.25 Uhr 
- 14.10 – 14.20 Uhr 
- 16.05 – 16.15 Uhr 
- 17.00 – 17.10 Uhr 

Morgen: 
- 10.25 – 10.40 Uhr 

 
 
 
 
Nachmittag: 

- 15.05 – 15.20 Uhr 

Gym Lerbermatt Morgen: 
- 08.50-09.00 Uhr 
- 10.50 – 11.00 Uhr 
- 11.45 – 11.55 Uhr 
- 12.40 – 12.50 Uhr 

 
Nachmittag: 

- 13.35 – 13.45 Uhr 
- 14.30 – 14.40 Uhr 
- 15.25 – 15.35 Uhr 
- 16.20 – 16.30 Uhr 
- 17.15 – 17.25 Uhr 

Morgen: 
- 09.45 – 10.05 Uhr 

 
 
 
 
Nachmittag: 

- Keine grosse Pause 

Gym Neufeld Morgen: 
- 08.45 – 08.55 Uhr 
- 09.40 – 09.50 Uhr 
- 11.35 – 11.45 Uhr 
- 12.30 – 12.40 Uhr 

 
Nachmittag: 

- 13.25 – 13.35 Uhr 
- 14.20 – 14.30 Uhr 
- 16.15 – 16.25 Uhr 
- 17.10 – 17.20 Uhr 

Morgen: 
- 10.35 – 10.50 Uhr 

 
 
 
 
Nachmittag: 

- 15.15 – 15.30 Uhr 

4. Gebäudeinfrastruktur 

4.1 Raumverzeichnis und Raumnutzung 

Die Schulräumlichkeiten befinden sich im EG und 1. Stock der beiden Finger „M“ und „L“ des 

Gebäudes. Der Raumcluster ist im Anhang 6.2 zu finden.  

Die Raumanschrift am Standort Liebefeld ist wie folgt zu lesen: 

o Zimmer M104 > Finger M des Gebäudes, 1. Stock, Zimmer 04 

o Zimmer L007 > Finger L des Gebäudes, EG, Zimmer 07 
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Für die Benutzung sämtlicher Räumlichkeiten gelten die Hausordnungen der jeweiligen 

Stammgymnasien. 

Raum Nutzungsbestimmung 

Unterrichtsräume neutral 
M001, M003, M005, M013, M101, 
M104, M106, L006, L016, L017, 
L018, L103, L105, L113, L114, 
L115, L116, L117 

Neutraler Unterricht (Unterricht, der keine spezielle 
Infrastruktur benötigt)  

Unterricht Praktikum Biologie 
M016, M017, M118 

Fachzimmer, welche aufgrund von zwei 
Abwaschmöglichkeiten für Biologiepraktika geeignet sind, 
jedoch auch von anderen naturwissenschaftlichen 
Fächern belegt werden können. 

Unterricht Naturwissenschaften 
M014, M015, M117 

Fachzimmer, welche aufgrund der Einrichtung 
grundsätzlich für Naturwissenschaftsunterricht gebraucht 
werden. 

Unterricht Chemie 
M114 

Fachzimmer, welches aufgrund der Einrichtung 
ausschliesslich für Chemieunterricht gebraucht werden. 

Praktikum Chemie 
M115 

Fachzimmer, welches aufgrund der Einrichtung 
ausschliesslich für Chemiepraktika gebraucht werden. 

Praktikum Physik 
M116 

Fachzimmer, welches aufgrund der Einrichtung für 
Physikpraktika geeignet ist, jedoch auch von anderen 
naturwissenschaftlichen Fächern belegt werden kann. 

Unterricht BG 
L014, L015 

Fachzimmer, welches aufgrund der Einrichtung 
ausschliesslich für BG-Unterricht gebraucht wird. 

Unterricht Musik 
L019, L020 

Unterrichtsräume, welche für den Musikunterricht gedacht 
sind, aufgrund ihrer Einrichtung aber auch für neutralen 
Unterricht gebraucht werden können. 

  Gruppenarbeitsräume (mit Türen) 
  M002, M102, M103, L102, L104 

Die Gruppenarbeitsräume dienen den SuS zum Arbeiten 
und können von ihnen in der unterrichtsfreien Zeit 
individuell benutzt werden. 

Lehrpersonen können die Gruppenarbeitsräume auch für 
den Unterricht verwenden. Der freie Zugang zu den 
Gruppenarbeitsräumen muss allerdings immer 
gewährleistet bleiben. 

Diese Räume dienen einzig zum Arbeiten und nicht als 
Aufenthaltsräume. 
 

Offene Gruppenarbeitsräume 
M020, M022, M023, L022, M119, 
M122, L122, L123, L124 

Die Gruppenarbeitsräume dienen den SuS zum Arbeiten 
und können von ihnen in der unterrichtsfreien Zeit 
individuell benutzt werden. 

Lehrpersonen können die Gruppenarbeitsräume auch für 
den Unterricht verwenden. Der freie Zugang zu den 
Gruppenarbeitsräumen muss allerdings immer 
gewährleistet bleiben. 

Diese Räume dienen sowohl zum Arbeiten wie auch als 
Aufenthaltsräume. 
 

Vorbereiten Lehrpersonen  
(neutraler Unterricht) 
M004, M006, L122, L123  

Diese Räumlichkeiten bieten je 12 Arbeitsplätze zum 
stillen Arbeiten für Lehrpersonen, welche nicht in 
speziellen Fachzimmern unterrichten (neutraler 
Unterricht).  
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Vorbereiten BG 
L013 

Dieser Raum dient ausschliesslich den BG-Lehrpersonen 
für ihre Unterrichtsvorbereitung. 

Vorbereiten Musik 
L021 

Dieser Raum dient ausschliesslich den Musik-
Lehrpersonen für ihre Unterrichtsvorbereitung. 

Vorbereiten Naturwissenschaften 
M112 

Dieser Raum dient ausschliesslich den Lehrpersonen zum 
stillen Arbeiten, welche ein naturwissenschaftliches Fach 
(B, P, C, GG) unterrichten und beinhaltet auch 
naturwissenschaftliche Sammlungen. 

Lehrpersonenzimmer (LPZ) 
L120  

Pausen- und Aufenthaltsraum für Lehrpersonen 

  
Drucken 
L112 

Raum für Lehrpersonen mit je einem multifunktionalen 

Druckgerät pro Schule. 

Ruheraum 
L119 

Dieser Raum mit Liegemöglichkeiten dient zur Erholung 

und Ruhe für Lehrpersonen und kann bei Bedarf als 

Stillzimmer verwendet werden. 

Sanitätsraum 
L118 

Dieser Raum mit Liegemöglichkeit dient zur 

Verabreichung medizinischer Hilfe. 

Cafeteria 
L001 

Grosser Aufenthaltsraum für SuS und LP (bis zu 136 

Personen) mit Mikrowellengeräten, Waschmöglichkeiten 

und Automaten mit Snacks und Getränken. 

Der Raum kann aufgrund seiner Grösse und seiner 

Einrichtung auch als Eventraum genutzt werden. 

Die Cafeteria verfügt zudem über einen direkten Zugang 

zu einem grosszügigen Aussensitzplatz. 

Rektorat BME 
L005 

Dieser Raum dient ab Sommer 2027 als Rektorat für die 

BME. 

Sekretariat 
L002 

Dieser Raum dient als Arbeitsplatz für administrative 

Arbeiten im Auftrag der Betriebsleitung. 

Es werden am Standort Liebefeld für Lehrpersonen und 

SuS keine Sekretariatsdienstleistungen angeboten. 

Büro IT 
L003 

Arbeitsraum der IT-Liebefeld und IT-Support für LuL und 

SuS in den entsprechenden Zeitfenster. 

Büro Betriebsleitung 
L007  

Arbeitsplatz für die Betriebsleitung des Standorts 
Liebefeld 

Besprechungszimmer 
L004  

Dieser Raum kann von Lehrpersonen als 
Besprechungszimmer reserviert werden. 

Loge Hausdienst 
M120  

Arbeitsplatz für den Hausdienst und während den 

Öffnungszeiten Anlaufstelle für alle betriebsrelevanten 

Fragen.  
Sammlung Naturwissenschaften 
M012, M018  

Lager für naturwissenschaftliche Unterrichtsmaterialien 

Biologie- und Chemielabor 
M113  

Arbeitsraum für die Biologie- und Chemieassistenzen 
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4.2 Schliessplan 

Der Haupteingang ist während der Unterrichtswochen von Montag bis Freitag, 07.00 – Ende 
Unterricht +15 Min. geöffnet. Sämtliche Zimmer sind geschlossen und können nur mit einem 
Badge, mit entsprechender Berechtigung, geöffnet werden. Die einzigen offenen Zimmer im 
Gebäude sind die Gruppenarbeitsräume, Toiletten und die Cafeteria.  

4.3 Toiletten 

Für die Schülerinnen und Schüler sind im Gebäude vier Frauentoiletten und vier 

Männertoiletten vorhanden. Zusätzlich befinden sich 4 IV-Toiletten im Gebäude, welche auch 

von genderneutralen Personen benutzt werden können.  

4.4 Sanitätsraum und Defibrillator 

Im 1. Stock befindet sich ein Sanitätsraum mit Sanitätsmaterial, einem Defibrillator und einer 

Liege zur Lagerung von Patienten. Zugang nur mit Lehrpersonen oder Personal möglich.  

4.5 Liftbenutzung 

Die Lifte am Standort Liebefeld können nur von den Lehrpersonen (mit Badge) benutzt 

werden. Die Schüler:innen können in begründeten Fällen ein Badge für die Liftbenutzung bei 

der Loge abholen. 

5 Evakuation und Notfälle 
Die in allen Zimmern aufgehängten Notfallpläne sind zu beachten. Der Sammelplatz 

(Stationsstrasse 15, Liebefeld) ist entsprechend signalisiert und auf der nachfolgenden 

Abbildung mit dem Symbol         markiert.   

In allen Zimmern hängen Verhaltensanweisungen bei Notfällen. 

 

5.1 Verhalten bei Evakuation (z.B. Brandalarm)  

Im Falle einer Evakuation (Sirenenton oder Lautsprecherdurchsage) befolgen alle 

Schüler:innen die Anordnungen ihrer Lehrperson und suchen gemeinsam mit der Lehrperson 

den Sammelplatz auf. 

 

Eingang Standort Liebefeld 
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5.2 Verhalten bei zielgerichteter Gewalt (Amok) 

Alle im Gebäude anwesenden Personen verbarrikadieren sich bei entsprechenden Hinweisen 

(Sprechtext über Evakuationsanlage, eigene Beobachtung, o.Ä.) in einem Zimmer (Tür 

abschliessen, ev. mit Möbeln verbarrikadieren) und warten auf das Eintreffen der 

Blaulichtorganisation. Es wird empfohlen, sich im Zimmer ruhig zu verhalten und auf den 

Einsatz von Mobiltelefonen zu verzichten (Netzüberlastung). 
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6 Anhänge 

6.1 Informationen Mensa 
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6.2 Etagenpläne 

Erdgeschoss 
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1. Obergeschoss 

 


